,Komplekss Citadele” SIA Profesionalo Studiju Skola Citadele®

Valsts akreditéts profesionalas talakizglitibas centrs
IZM reg. Nr. 3361802439; Reg. Nr. 42103026504

Riga, Meistaru iela 10; Liepaja, Graudu 40, LV 3401;
Talr. 675 28855, mob. talr. 295 28855, mob. talr. 277 28855
https://www.skolacitadele.lv; e-pasts: riga@skolacitadele.lv

Neformalas izglitibas programmas “Gramatvedibas procesu parvaldiba ar Horizon”
satura apraksts

Programmas meérkis:
Izglitibas procesa rezultata apgiit teorétiskas zinasanas un iegiit praktiskas iemanas

gramatvedibas procesu parvaldiba ar Horizon.

Neformalas izglitibas programmas visparizglitojosie un profesionalie uzdevumi:
Attistit izglitojamo zina$anas un prasmes, izmantojot informacijas tehnologijas:

1. Saprot Horizon sistémas uzbiivi un galvenas funkcionalitates gramatvedibas procesiem.

2. Protizveidot vai parvaldit klienta organizacijas datus un iestatijumus Horizon vidg.

3. Spgj veikt saimniecisko darfjumu registréSanu: pavadzimes, rékini, kases dokumenti, bankas
maksajumi.
Prot organizgt un parvaldit precu un pakalpojumu uzskaiti (noliktava, iepirkumi, realizacija).
Spgj aprekinat un uzskaitit darba algas, nodoklus un sagatavot deklaracijas.
Prot veidot un analiz&t finansu parskatus, budZeta izpildes atskaites, projektu uzskaiti.
Apzinas datu drosibas principus, lietotaju piekluves parvaldibu un darbibu zurnalu izmantoSanu.

No ok

Izglitibas programmas isteno$anas forma: programma stenojama attalinati vai klatiené
Apjoms stundas: 80 stundas

Macibu stundu skaits: 60 stundas

Individuala praktiska macisanas: 20 stundas

Npk. Galvenas témas

1. levads Horizon sistéma: struktiira, modulis
“Gramatvediba”, galvenie darba logi un
navigacija.

2. Organizacijas pamatdati: kontu plans, partneri,
pamatlidzekli, nodoklu iestatijumi.

3. Dokumentu registréSana: pavadzimes, rékini, kases
ien€mumu/izdevumu orderi, bankas izraksti.

4. Noliktavas un precu uzskaite: precu pienemsana,
realizacija, atlikumi, inventarizacija.

5. Algu aprekins: darbinieku dati, darba laika
uzskaite, VSAOI un IIN apréekins, samaksa.

6. PVN un citu nodoklu uzskaite: deklaracijas
sagatavoSana, import€Sana VID EDS sistéma.

7. Finansu parskati: bilance, PZA, kontu apgrozijuma
parskats, projektu izlietojums.

8. BudZeta planosana un izpilde: budzeta konti,
analttika, atskaiSu veidoSana.

9. Lietotaju tiesibu pieskirSana, darbibu kontrole,
klidu laboSana un dokumentu anul&$ana.

10. Praktiskie uzdevumi: macibu uznémuma
simulacija — dokumentu cikls no rékina Iidz gada
parskata patstavigai sagatavoSanai
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