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Neformalas izglitibas programmas “Gramatvedibas procesu parvaldiba ar Zalktis”
satura apraksts

Programmas meérkis:
Izglitibas procesa rezultata apgiit teorétiskas zinasanas un iegiit praktiskas iemanas

gramatvedibas procesu parvaldiba ar Zalktis.

Neformalas izglitibas programmas visparizglitojosie un profesionalie uzdevumi:
Attistit izglitojamo zina$anas un prasmes, izmantojot informacijas tehnologijas:

Saprot uznémuma gramatvedibas uzbiivi un Zalktis programmas galvenas funkcijas.

Prot izveidot jaunu uznémuma profilu Zalktis sisttéma un veikt pamatdatu iestatfjumus.

Spgj veikt saimniecisko darfjumu ievadi: rékini, bankas operacijas, kases ienémumi/izdevumi.
Prot veikt noliktavas uzskaiti, pre¢u kustibas dokumentu registré$anu un inventarizaciju.

Spgj sagatavot PVN deklaracijas, algas aprékinus un citus parskatus programma Zalktis.

Prot izdrukat un eksportet finansu atskaites (bilance, PZA) PDF/Excel formata.

Apzinas datu drosibas, rezerves kop&Sanas un lietotaju tiesibu sadales nozimi.

Nogagk~whE

Izglitibas programmas isteno$anas forma: programma stenojama attalinati vai klatiené
Apjoms stundas: 80 stundas

Macibu stundu skaits: 60 stundas

Individuala praktiska macisanas: 20 stundas

Npk. Galvenas témas

1. Ievads gramatvedibas programmas un Zalktis
sistémas loma Latvija.

2. Uznémuma kartites izveide un pamatdatu
iestatijumi: kontu plans, PVN, valitas, partneri.

3. Pamatdarijumu ievade: pavadzimes, rékini, bankas
maksajumi, kase, avansa norékini.

4, Noliktava un precu uzskaite: precu kartites,
sanemsana, izsnieg§ana, inventarizacija.

5. Personala dati un algas: darba Iigumi, darba laika
uzskaite, algas aprékins.

6. Nodoklu aprékins un deklaraciju sagatavosana
(PVN, VSAOQI, iedzivotaju ienakuma nodoklis).

7. Finan3u atskaites: bilance, pelnas/zaud&jumu
aprekins, kontu apgrozijuma parskats.

8. Dokumentu mekl&$ana, redigésana, laboSana un
anuléSana Zalktis vide.

9. Darbs ar vairakiem lietotajiem: piekluves tiesibas,
datu drosiba, rezerves kopijas.

10. Praktiski pieméri: simuléta uzn€muma uzskaite no
pamatdatu ievades l1dz parskatu sagatavoSanai.




